YOO IS

INFORMAZIONI PERBONALI

ESPERIENZA
PROFESSIONALE

{settembre 2014-giugno 2022}

{ gennaic - maggio 2008)

Curriculum Vitae

Loredana Vicenzi

@
L.

e

Occupazione per la quale si concorre: barlady, addetto ella segreteria

2007 Diplorma dl scucla supetiore secondaria: Tecnico dei servizi turistici conseguito presso lstituto
Livia Battisti Trento '

2000 Attestato di scuola professionale: addetto al servizi di sala — bar conseguito presso Figtitiio
Enaip Cuslano di Ossana (Tr)

1999 Attestato di scuola professionale: addetto al serviz di ristoraizione
conseguito presso Fistituto Enaip Gusiano di Ossana (Tn)

Operatrice d'appoggio addetto ai servizi ausilian
Sounly dellinfarels, Cogole (TN) i
+ Aluto alle insegnanti nella gestione dei bambini nello svolgimento delle attivits pomeridiane;

« Accompagnatrice dei bambini su scuolabus al termine della giomata scolastica e relativa
responsabilith nella sicurezza del trasporto;

» Preparazione e distribuzione della merenda ai bambini con pralungamento d'orario;

« Riordino e pulizia defle aule.

Aftivita o settore :Setiors Pubblioo

Addetta alla segreteria presse Agenzia immobiliare
Trarto Case, Tranto

Segretaria 4° livello presso agenzia di infermediazione Immobiliare di Trento con contratto a teripo ple-
no e determinato per sostituzione matemnita con le seguenti mansiont :

« gestione telefonate, appuntamenti;

+ stipulazione contratti di locazione/acquisto commerciale e residenziale;

« pubblicazione pubbiiciti su portali e riviste cartaces;

« tenuta registri contabilt |
« emanazione fatiure e relativa registrazione ]

Adtivita o settore: settore privato



{Dicembre 2002-aprila 2007 )

(25/10/2010-31/12/2010}

CORSI Di FORMAZIONE

Ottobre 2014

Ottabre 2014

Cttobre 2014

Febbrain- magglo 2008

Marzg- giugno 2006

COMPETENZE PERSONALL

Lingua madre

Aitre linge

Inglese

Tedesco

Competenze eomunicative

Curricutum Vitae

Barlady
Rifugle Dows del Cerbr, Pelo (T

* Gestlone degli ordini;

+ Apertura e chilisura in attoromia del locale con relative operazloni di chiusura cassa e compllazione
del registro contablle;

Affivita o settore: settore privato

Lavoro & progetio/collaborszione coordinata e continuativa presso Provingla Autorioma di Trerito
» Attivitz di rilevazioni stafistiche

Affivita o seftore: settore pubblico

Formazione dei lavoratori in campo di sicurezza nelle scuole
delfinfanzia

Formazione dei lavoratori modulo specifico rischio medio operatore
d'appoggio e cuoco scuole dellinfanzia

Aggiomarmento formazione specifica lavoratori scuola provinciale
deffinfanzia

Cffice Automation “livello intermedio” (52 org)

inglese intermedio (40ore)

i

Hallarg

COMPRENSIONE PARLATO PRODUZIOMNE SCRITTA
Ascolio Lettura Intaraziong Produzione orate

B 31 Az Al 23]
Sostitutre con i nome del cartificate o lingua sequlatto, inserire ff ivelio, se conosciito
AZ A2 A2 A2 A2
Sosiftuirs con § nome dal cariifissto dl lingua sequlsito, Insatire I Gvalio, s& conorsiute
Livallk A1/A: Litarte base - BYB2: Ulente intermeadls - CYG2: Ulents avanzale
Sundra Camune Eurmpen dl Rifermants dells Lingus

+ posstado busne competenze comunicative e di interazions acqulsite durenta Ia nla asparienzea dl
barlady & di sagrotarla
« Buong capechs df fovorare in team e < problem solving




LSREUNOPIES

Competenze organizzative e
gestionali

Cornpetenze digitali

Altra competanze

Patente di guida

Dati persornali

Curricuum Vilae

« buone capuclth orgenizzative ¢ gestionali acquisite nel lavort sopracitati

AUTOVALUTAZIONE
Elaborazione : ) .
i . Zlopa di . Risoluzione di
dele Gomunicazione Cg;ﬁ;mud Sicurezza prc;f!leml
infarmazioni ‘

Utente aveanznto Utente aveanzato 7: Utente svanzety | Utente svenzato -~ Ulente avernzeto

. ... Bastiureconinomedal cortfical TIC
« Sohw In possesss della cerlficazions ECDL, conssguita nel 2008
« Gueinars

= Lavoro dl decupage
s Craszlone di oggetilstion Usands materlall reciklal

B (sutomunite)

Avtorizzo |l trattamento del rmiel datl personall gl sensl del Decreto Legistativo 30 glugine 2003, n, 188
"Codlce in materla dl protezions del dali parsonall’,

FIRMATE N ORIGIALE



